Municipio de Céu Azul

Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos especializados em
gestdo do patrimdnio pUblico para orientacdo e treinamento de servidores na
realizacdo de inventdrio patrimonial para adequacdo e infegracdo dos
sistemas de gestdo utilizados pela Administracd@o nas dreas de Contabilidade
e de Patriménio do Municipio de Céu Azul-PR, cujos direitos autorais sdo de
propriedade da GovernangaBrasil, conforme Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Cumprimento de regras gerais acerca das diretrizes, normas e procedimentos
contdbeis aplicGveis aos entes da Federacdo, com vistas & consolidacdo das
contas publicas da Unido dos Estados, para informagdes através do SIM-AM
junto ao Tribunal de Contas do Estado do Parand (TCE-PR), além da
regulamentagdo do levantamento patrimonial em conformidade com as leis
que regem o inventdrio e como o Plano de Contas Aplicado ao Setor PUblico
(PCASP), de acordo com a Portaria n° 634/2013, do Ministério da Fazenda.

3. ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS
Prestagdo de servigos de orientacdo e treinamento dos servidores municipais
para a realizagdo de inventdrio patrimonial, conforme descricdo abaixo:

3.1 Certificagdo das Normas e Procedimentos do Servico de Patrimdnio: Prestar
orientagdo, apoio técnico e capacitacdo aos responsdveis pela
administragdo patrimonial de setores, para a readlizagcdo de reunides para
andlise de informagdes, elaboracd@o de atos normativos pertinentes a este
departamento, na constituicdo de comissdes de recebimento e avaliacoes,
bem como, orientar na formatacdo de documentos, pertinentes e necessdrios

a incorporagdo dos bens (termo de responsabilidade, nota de transferéncia,
entre outros).

3.2 Treinamento de servidores da gestdo patrimonial: deverd fornecer
treinamento para os integrantes da administragcdo patrimonial e de outros
sefores corresponsdveis dentro das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor PUblico (NBCASP) para a infegragcdo entre os sistemas de
gestdo das dreas de Contabilidade e de Patrimdnio da GovernancaBrasil. O
treinamento deverd ter carga hordria de 8 horas e deverd abordar temas
pertinentes e necessdrios para a gestdo patrimonial, integracdo de sistemas
de gestdo compreendendo: Base legal do patriménio publico; Importancia
do setor de patriménio; NBCASP: O que deve se ativar no patrimdnio:
Atendimento ao TCE.

O treinamento deverd ser realizado no Municipio de Céu Azul, ficando a
Administragdo Municipal responsdvel pela convocagdo de servidores, espaco
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fisico e equipamentos para o treino.

3.3 Normalizagdo da base cadastral dos bens: prestar orientacdo, apoio
técnico e capacitagdo aos integrantes do departamento responsdvel pelo
patrimdnio, bem como setores corresponsdveis, para que estes tenham
conhecimento de classificagdo dos bens (bens mévesis, intangiveis ou imdéveis)
de acordo com o PCASP:

- Bens méveis: Elaboragdo das classificacdes de bens moveis, de acordo com
o PCASP; Identificagdo das localizagcdes onde os bens estdo sendo utilizados;
Recolhimento de documentos que comprovem as incorporagdes e baixas dos
bens moveis; Constituicdo de nova base de dados de bens méveis Caso seja
necessdrio, através das informacdes histéricas, seja por aquisicdo, producdo
ou doagdo; e, Elaboragdo de cronograma para confrontar a nova base de
dados com as localizagdes previamente identificadas, sendo que a equipe
da administracdo patrimonial do Municipio fard a afericGo “in loco”
(levantamento de campo) e deferir;

- Bens intangiveis: Elaboragdo das classificacdes de bens intangiveis, de
acordo com o PCASP; Recolhimento de documentos que comprovem as
incorporagdes dos bens intangiveis; e, Constituicdo de nova base de dados
de bens intangiveis caso seja necessdrio, através das informacodes histdricas,
seja por aquisicdo ou doacdo;

- Bensimoveis: Elaboragdo das classificacdes de bens imdveis, de acordo com
o PCASP; Recolhimento de documentos que comprovem as incorporacoes e
baixas dos bens imdveis; Constituic@o de nova base de dados de bensimoveis
caso seja necessdrio, através das informacades histéricas, seja por aquisicdo ou
doacgdo.

A possibilidade de composicdo de nova base cadastral fica vinculada as
exigéncias/tratamentos que o Tribunal de Contas do Estado delibera sobre o
assunto e informagdes j& fransmitidas junto ao mesmo.

3.4 Avdliagdo patrimonial: orientar e prestar apoio técnico e capacitacao aos
intfegrantes do setor responsdvel pela administracdo patrimonial para a
emissdo de laudos de avaliacdo (bens moveis, intangiveis e imdveis) para
integracdo dos sistemas de gestdo de Contabilidade e Patrimbnio da
GovernancaBrasil:

- Bens Méveis - Emissdo de Laudos para avaliagdo correspondente, e registro
no sistema de patrimonial da GovernancaBrasil.

- Bens Intangiveis - Emissdo de Laudos para avaliagdo correspondente, e
registro no sistema patrimonial da GovernancaBrasil.

- Bens Iméveis - Acerca das possiveis formas de avalicdo (caberd &
Administragdo Municipal) decidir a forma e redlizar os laudos, através de
imobilidrias, profissionais com CREC], engenheiro do quadro préprio, dentre

outros).
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3.5 Implantagdo de métodos de depreciagéo: prestar servicos de orientacdo,
apoio fécnico e capacitagdo aos integrantes do setor responsdvel pela
administrag&o patrimonial para implantacdo de método de depreciacdo
que melhor reflete a realidade do item, definindo a vida Util e o valor residual
para cada item da base de dados:

- Bens Méveis - implantacdo do método de depreciacdo que melhor reflete a
realidade do item, definindo a vida Util e o valor residual para cada item da
base de dados.

- Bens Intangiveis - implantagdo de exaustdo do item, definindo a vida Ut eo
valor residual para cada item da base de dados.

- Bens Imoveis - implantacdo do método de depreciacdo que melhor reflete
arealidade do item, definindo a vida Util e o valor residual para cadaitem da
base de dados.

3.6 Adequagdo contdbil: A empresa deverd apresentar relatérios para
que seja realizada a adequacdo dos valores de todas as contas contdbeis de
acordo com o MCASP; relacionar a classificac&o do item patrimonial com a
conta contdbil, indicar lancamentos contdbeis para as variagdes patrimoniais
(partida e contra partida) sendo necessdria a incorporacdo, baixa,
depreciagdo e avaliagdo, sendo que os langamentos deverdo ser informados
por classiicagcdo de itens, e tipo da movimentagdo de incorporacdo,
podendo ser por compra, construcdo, permuta, reposicdo, venda, doacdo,
sinistro, desfazimento, transferéncia ou morte, dar capacitagcdo aos
integrantes do setor patrimonial para executar processos que refletem na
contabilidade e ainda deverd ser prestado orientagdo, apoio técnico e
capacitagdo aos integrantes do setor patrimonial para a emiss@o, assinatura
e resguardo dos termos de responsabilidade, emiss@do do inventdrio
patrimonial e registro de documentacdo de encerramento e homologacdo
dos servicos, bem como a integragdo das operacdes contdveis entre os
sistemas de gestdo de Patriménio e Contdbil da Governanca Brasil.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Os técnicos da empresa irdo prestar orientagdo, apoio técnico e
capacitacdo aos integrantes do setor responsdvel pela administracdo

patrimonial do Municipio e setores corresponsaveis para que estes realizem os
itens descritos a seguir:

- Emiss@o, assinatura e resguardo dos termos de responsabilidade, e;
- EmissGo do inventdrio fisico atualizado.

- Registro de documentacdo de encerramento e homologagdo dos servicos.

5. METODOLOGIA DE TRABALHO

O trabalho deverd ser desenvolvido nas instalagdes da Administracdo
Municipal, por meio de reunides de discussdo, entrevistas, disseminacdo de
conceifos e sessdes de mapeamento para levantamento de dados, além de
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orientacdo e suporte técnico telefdénico, por e-mail ou presencial.

Assim que assinado o contrato, os responsdveis pela prestagdo dos servicos
da empresa deverdo se reunir com os infegrantes do Departamento de
Patrimdnio e setores corresponsdveis para alinhar metodologia de trabalho,
papeis e responsabilidades; efetuar levantamento detalhado da situagcdo da
administrag&o  patrimonial; cooperar com a equipe da administracdo
patrimonial na delimitagdo do cronograma para execugcdo das atividades,
considerando a ordem, responsdveis e prazos: montar o calenddrio das visitas;
e iniciar a prestagdo dos servicos.

Para efeito de estimativa de trabalho sdo previstas 138 horas de trabalho,
sendo distribuidas na forma presencial e remota.

Fica a cargo da empresa documentar os servicos prestados e apresentar em
forma de relatério para o representante da Administragdo Municipal, conferir,
avaliar e homologar.

Durante a vigéncia do contrato os integrantes da administracdo municipal
poderdo enfrar em contato (telefone, e-mail, dentre outros) com os
responsaveis pela prestacdo dos servicos da empresa para esclarecimentos
de duvidas ligadas aos itens previstos.

As instalagdes fisicas e equipamentos necessdrios para aplicacdo das
capacitagdes e treinamentos previstos deverdo ser providenciados e
disponibilizados pela Administracdo Municipal.

6. DO TEMPO DE EXECUCAO

A prazo para execugdo dos servicos constantes neste Termo de Referéncia é
de 6 (seis) meses.

7 . DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes ocorrerdo na seguinte dotacdo orcamentdria:
Cdédigo Despesa — 339040-66 - 1470
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